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Raport de activitate 2017

Stare civila:
- Acte intocmire- 3 acte nastere ,
-5 acte casatorie,
-11 acte deces.
-Livrete de familie eliberate-8 buc;
-Certificate eliberate:17 nastere,9 casatorie si 21 deces.
-Extrase multilingve eliberate :1 casatorie
-Transcrieri 3
-Mentiuni:-primite si inregistrate 42;
-operate in actele de stare civila 67;
-comunicate SPCLEP 26;
-comunicate la Exemplarul II 67.
-Borderouri decedati 11buc
-Casatorii oficiate 5
-Intocmirea si transmiterea situatiilor lunare, trimestriale si semestriale.

FOND FUNCIAR

-intocmirea si pregatirea documentelor necesare pentru modificare T.P
.Meciu Raveca si Horvat Ioan;

-intocmirea si pregatirea documentelor pentru modificare TP Susa Dan-Iosif;
-intocmirea anexelor si a proceselor verbale de punere in posesie pt.
Episcopia Blaj;

-raspuns la petitiile cetatenilor si cautarea documentelor cerute de catre
acestia;

-intocmire adeverinte vechime CAP;

-transmitere cereri pt autorizatii taiere nuci;

-intocmirea diverselor situatii cerute de catre :Prefectura,OCPI,Consiliul
Judetean,ITRSV Oradea sau alte institutii;




ARHIVA

-tinerea evidentei Registrului de depozit si a Registrului de intrari-iesiri a
arhivet ;

-arhivarea tuturor documentelor create de compartimentele din aparatul de
specialitate a aprimarului;

-intocmirea fiselor anuale de inventar si a proceselor verbale de predare
primire;

-rearanjarea in arhiva a documentelor CAP,a registrelor agricole si a
documentelor compartimentului asistenta sociala;

-raspuns la toate solicitarile venite de la cetateni sau de la functionari
publici,de cautare a diverselor documente in arhiva.

Intocmit,Bora Ana-Maria




