ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA RUS

CONSILIUL LOCAL

RUS nr.39, tel :0260639302; fax: 0260639394;

Web: www.comunarus.ro; e-mail: comunarus@yahoo.ro

RAPORT DE ACTIVITATE 2018
STARE CIVILA:
-Acte intocmite-1 act de nastere;
-9 acte casatorie;
-15 acte deces.
-Livrete de familie eliberate-11 buc.
Certificate eliberate:18 nastere,18 casatorie,22 deces.
Mentiuni:-primite si inregistrate 20;
-operate in actele de stare civila38;
- Comunicate SPCLEP- 23;
-comunicate la Exemplarul 1l- 42.
Borderouri decedati-15 buc
-Casatorii officiate- 9
Comunicari RNNRM- 15

Intocmirea si transmiterea situatiilor lunare,trimestriale si semestriale;Eliberari
Anexa 9;Verificari ale actelor de stare civila;Intregistrarea si studierea
radiogramelor transmise de DJEPSJ;Intocmirea si transmiterea buletinelor

statistice pentru toate actele de stare civila intocmite,alte activitati cuprinse in
activitatea de stare civila.

FOND FUNCIAR




--Intocmirea S| pregatirea gocumentelor necesare pentru moairicari sau enperari
de T.P..;

-intocmire raspunsuri la cererile si petitiile cetatenilor precum si cautarea
documentelor cerute de catre acestia;

-intocmire adeverinte vechime CAP;
-preluare si transmitere cereri pentru autorizatii taiere nuci;

-intocmirea diverselor situatii cerute de catre:Prefectura,OCPI,Consiliul Judetean
sau alte institutii .

-identificarea terenurilor pe harta,preluarea documentelor de la
cetateni,intocmire fise cetateni,participarea la masuratorile topografice
,intocmire rapoarte cu stadiul lucrarilor,pentru Intabularea Sistematica;

ARHIVA

-arhivarea tuturor documentelor create de compartimentele din aparatul de
specialitate al primarului;

-tinerea evidentei Registrului de deposit si al Registrului de intrari-iesiri a arhivei;
-intocmirea fiselor anuale de inventar si a proceselor-verbale de predare primire;

-raspuns la toate solicitarile venite de la cetateni,institutii, instante de judecata
sau functionary publici,de cautare a diverselor documente in arhiva.

Intocmit,responsabil fond funciar
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