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SECRETARUL GENERAL AL COMUNEI RUS -
RAPORT DE ACTIVITATE PE ANUL 2019

Am inceput anul 2019 in calitate de secretar al comunei , indeplinindy-mi
atributiile stabilite prin actul normatijy ce reglementeazi administratia publica
locala si cele stabilite prin Dispozitii ale primarului $i trecute in fisa postuluj .

in indeplinirea atributiilor am convocat in 2019 un numir de 10 sedinte
ordinare ale consiliului local , sedinte pentru care am participat la initierea a 52 de
proiecte de hotiirare pe care le-am redactat si avizat $i pentru care am intocmit
documentatiile de motivare $i prezentare cum ar fi , referate de aprobare, expuneri
de motive, rapoarte de specialitate, regulamente > programe etc. . Proiectele de
hotérari au fost transmise in termen legal Comisiilor de specialitate ale consiliului
local in vederea avizdrii, au fost puse in mapele de sedinti ale consilierilor locali ,
au fost scanate si trimise spre afisare pe site-ul comune;j , impreuni cu anunturile
de publicare in baza Legii 52/2003 in vederea dezbaterii publice.

Toate cele 52 de proiecte de hotéréri initiate au fost sustinute de citre mine
in fata consiliului local , devenind 52 de hotérari ale consiliului local.

Dupé semnarea hotararilor de catre presedintele de sedin{a si contrasemnarea
lor de catre mine , au fost inregistrate in Registrul special de hotirari ( tinut din
2019 in format electronic ) > apoi au fost inaintate cu adresi citre Institutia
Prefectului- Judetul Salaj pentru controlul de legalitate ( toate au primit acordul de
legalitate) Hotirarile cu » caracter normativ au fost scanate $i trimise spre
publicare pe site-ul comunei Rus in termenele legale pentru a putea intra in
aplicare ( nu au fost hotirari cu caracter individual) .

In privinta sedintelor ordinare ale consiliului local , acestea s-ay desfasurat
in conditiile legii si a regulamentului de organizare $i functionare a consiliulyj
local , m-am implicat in impunerea modului legal de desfasurare a sedintelor ,
punénd la dispozitia consilierilor locali reglementarile in vigoare si luand pozitie
de cdte ori s-au incercat devieri de la lege si regulament in privinta modului de
desfasurare a sedintelor. Toate cele 10 sedinte ordinare din 2019 au fost
inregistrate cu telefonul de serviciu , iar pe baza inregistrarilor , am intocmit
procesele verbale ale sedintelor , care au fost aprobate de consiliul local , afigate la
avizier §i transmise Spre publicare pe site in termenele legale , dupa care
exemplarul original a fost depus in dosarul de sedin(d din luna respectiv , fiind
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ultimul document din dosar , dupd depunerea lui dosarele ay fost inchise fiind
semnate de cétre presedintele de sedinta si de catre secretar.

Toate cele 10 dosare de sedintd , aferente sedintelor ordinare ale consiliului
local din anul 2019 > au fost intocmite imediat dupa incheierea sedintelor, ele
cuprinzénd proiectele de hotirare insotite de documentatiile de motivare si
prezentare a lor, apoi contin avizele $i procesele verbale ale comuisiilor de
specialitate , hotararile adoptate cu anexele lor (unde este cazul) , dispozitia de
convocare, convocatorul semnat prezenta consilierilor la sedintd, iar in incheiere (
aja cum am ardtat mai sus) procesul verbal de sedintd si procesul verbal de afisare
a acestuia. Dupa inchiderea dosarelor de sedin{d si semnarea lor de citre
persoanele aritate mai sus, au fost numerotate , sigilate gi pregatite pentru arhivare
conform nomenclatorului arhivistic, Ele se pastreazi in dulapul secretarului péna la
sférsitul anului | dupd care pleac la arhivare. Hotérérile se depun $1 intr-un dosar
ce contine toate hotirarile din anul respectiv, care de asemenea se srhiveazs la
sférsit de an.

O alta atributie indepliniti in 2019 a fost avizarea Dispozitiilor emise de
catre primar , care au fost in numar de 1 14 , dintre acestea aproximativ jumitate au
fost si redactate de mine , 1ar cealaltd jumatate a fost verificata dupi ce au fost
redactate de citre compartimentul asistentd socialz, Celelalte compartimente nu
redacteazi dispozitiile din domeniu] lor de activitate, chiar dacj ar trebui s-o facj .
Am intocmit referatele care au stat la baza emiterii dispozitiilor din domeniile
Tesurse umane si administratie, am verificat si indosariat referatele intocmite de
functionarii responsabili in domeniile : achizitii, contabilitate, asistenti socialz ,
stare civild, etc. Dupi emiterea dispozitiilor , acestea au fost inregistrate in
Registrul de dispozitii care este tinut in format electronic din 2019, dupi care se
transmit cu adresi de inaintare , catre Institutia Prefectului-Judetul Sélaj , in termen
de 10 zile de la emitere, unde sunt Supuse controlului de legalitate ( in 2019 toate
cele 114 au primit acord de legalitate). Dupa comunicarea Ia prefectura , in termen
de alte 5 zile , dispozitiile cu caracter normativ s-au scanat §i s-au trimis spre
publicare pe site . De la publicarea pe site dispozitiile normative produc efecte.
Dispozitiile individuale se comunici celor carora le sunt adresate, in 5 zile de la
comunicarea oficiali spre prefectura , momentul aducerii Ia cunostin{a coincide cu
momentul de la care produc efecte. Dispozitiile se tin intr-un dosar special care
cuprinde toate dispozitiile emise in anul respectiv, dosar care se arhiveaza la sfarsit
de an.




O alta atributie , dusj I3 indeplinire in 2019 » a fost cea referitoare 13
resursele umane. in 2019 » la inceputul anuluyj s-ay aprobat grilele de salarizare
pentru 2019 , urmare a modificarii salariului minim pe economie, dupi care s-ay

nr.153/2017. in cursyl anului s-au emis dispozitii de acordare a diferitelor gradatii
angajatilor care au atins diferite transe de vechime, s-a gestionat Portalul de
Management de pe site-ul ANFP-ulyj , salariile fiind evidentiate lunar in portal, s-
au intocmit semestrial Listele cu salariati i salariatii , care s-au transmis pe site-ul
comunei in martie si Septembrie , in baza Legii nr.153/2017. in prima decadi a
anului s-au intocmit Rapoartele de evaluare pe anul precedent pentry angajatii
primiriei , s-au actualizat Fisele de post ale angajatilor, s-a intocmit programarea
concediilor, Programul de formare profesionald, s-au facut angajari/incetari ale
contractelor de munci ale maj multor asistenti personali | astfel s-au preluat gi
analizat dosare de angajare pentru care s-au emis dispozitii de angajare , s-au ficut
incetari sau pensioniri pentru care au trebuit intocmite documentatii pentru casa de
pensii sau pentry somaj.

S-a aprobat organigrama modificats in CL. , fiecare modificare 3
organigramei si a salariilor 3 necesitat modificari ale Statelor de functii care s-ay
elaborat lunar sau de cate ori a fost nevoie, am intocmit lunar Pontajul angajatilor

Am participat la doug cursuri de formare profesionals , unul pe resurse
umane- specializat pe salarizare , 1ar celilalt de administratie publics -specializat
pe atributiile functiei de secretar urmare a aplicarii Codulyj administratiy.




mostenitorilor , de consultare a registrelor agricole $1 a registrului electoral , dupa
intocmire , sesizarile au fost trimise la Notar public Cretoi-David Maria 1a Jibou.

in privinta intabularilor sporadice , tin un dosar cu toate CF-urile depuse de
proprietari , dar si cu certificatele de mostenitori depuse ca urmare a succesiunilor,

Am coordonat in 2019 compartimentele de asistenti sociala, fond funciar,
registru agricol, stare civil si arhivd unde m-am implicat in rezolvarea
problemelor de fond si a celor curente aparute in cursul anului.

Am monitorizat activitatea domeniului Anticoruptie, prin implicarea Ia
redactarea Programuluj anticoruptie si transmiterea rapoartelor trimestriale pe
portal .




Am verificat si semnat adeverinte APIA in prima decad a anului, ofertele
depuse pe Legea 17, eliberarea atestatelor de producitor, semnarea in fata mea a
declaratiilor privind inregistrarile in registrul agricol.

Am intocmit documentatii supuse aprobarii consiliului local pe domenii ca :
salubrizarea , acordarea de distinctii anumitor categorii de cetafeni, regulament de
organizare i functionare a consiliului local, codul de conduits , programul de
ocupare a fucntiilor publice, organigrama institutiei, finantare nerambursabilj |

Am colaborat la aprobarea PUG-ului si 1a receptia lui de citre OCPI, precum
$1 distribuirea CF-urilor rezultate prin modificarea intravilanulyj localititilor.

Am Intocmit rispunsuri citre Curtea de conturi pentru punctele din Decizia
Curtii care privesc domeniile Juridic §i resurse umane,

Am colaborat cu auditoarea Bodea Cornelia in vederea intocmirij Raportului
de audit public intern privind ,,Evaluarea sistemului de prevenire a coruptiei,
2019~

Am intocmit documentatiile necesare in calitate de responsabil cu activitatea
militara gi le-am transmis citre STPS , in 2019 am avut $1 control din partea STPS.-
col. Mante Ioan,

Am tinut la zi , impreuni cu Pop Alexandrina, Registrul electoral de care
sunt responsabil, am descarcat si arhivat Listele electorale permanente ex.2 pentru
alegerile Europarlamentare si Prezidentiale , desfasurate in 2019, am intocmit in
vederea emiterii Dispozitia privind locurile speciale de afigaj pentru cele dous
categorii de alegeri din 2019, am descircat $1 comunicat extrase din listele
electorale partidelor politice care au cerut contracost aceste extrase, am pus la
dispozitia reprezentantilor AEP, documentele electorale cerute in cadrul
controlului anual efectuat, am semnat $1 mi-am Insusit procesul verbal de control.

Am participat in calitate de expert electoral —presedintele Sectiei de votare
nr.256 Rus la ambele scrutine desfasurate in 2019 , sens In care am efectuat toate
operatiunile cerute de lege. Am organizat cele doui scrutine electorale din 2019,
impreuni cu primarul, am rispuns la toate circularele Prefecturii, AEP, BEC legate
de cele dous scrutine. Am arhivat dosarele electorale de la cele doui scrutine din
2019, pe sectii de votare.




Am numerotat toate dosarele produse in anul 2018, si am completat fisa de
inventariere pe termene de pastrare pentru anul 2018. Am predat dosarele si fisa la
responsabilul cu arhiva.

Am intocmit documentatiile necesare in vederea achizitionarea unui teren
din satul Buzas , in vederea amplasérii Statiei de gaz, am colaborat cu RCS-RDS la
amplasarea unui Pilon de telecomunicatii, sens in care am facut demersuri pentru
inchirierea diferentei de teren necesara amplasarii.

In luna iunie , 2019 am intocmit convocatorul pentru completarea
Declaratiilor de avere/interese $i am trimis invitatii alegilor locali si functionarilor
publici, am ajutat la completarea electronica a declaratiilor respective, am inaintat
declaratiile la ANI impreund cu Registrele in care au fost inregistrate, am
indosariat un exemplar din declaratii pentru primarie pe care le-am numerotat si
sigilat in vederea arhivirii.

Am colaborat in decursul anului cu institutiile publice locale si centrale in
vederea indeplinirii atributiilor de serviciu , cum ar fi : Casa de pensii, AJOFM SJ,
AJFP SJ, Trezoreria Jibou, Institutia Prefectului SJ, Consiliul Judetean SJ, AEP
SJ, OCPI SJ, Primariile din SJ, AJPIS SJ, ADI Valea Somesului, Curtea de conturi
SJ, Inspectoratul Scolar SJ , Instantele de judecata : Judecatoriile Jibou, Zalau, De;j,
Cluj-Napoca, Tribunalul Salaj, Curtea de Apel Cluj etc., ANFP, MDRAP, alte
ministere §i agentii/directii nationale etc.

Am primit in audientd cetifenii din comuna Rus pentru clarificari, sugestii,
sesizdri privind domenii din spectrul administratiei locale.

Tot ce am facut in 2019 , in calitate de secretar general al comunei Rus, a
fost in scopul indeplinirii atributiilor date de lege si de citre primar, in interesul
progresului administratiei publice locale la nivelul comunei Rus , in sprijinul

punerii de acord a faptelor si actelor intreprinse de catre primarie si de catre
membri comunitdfii cu normele legale in vigoare.

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
TOAN-MARIAN BORA
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