ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA RUS
PRIMAR
Rus Nr. 39, C.P. 457290; Tel./Fax: 0260639394
E-mail: primariarus@yahoo.com ; Site: www.comunarus.ro

DISPOZITIA NR. 22
din 07.03.2022
privind aprobarea Nomenclatorului arhivistic pentru documentele
create la nivelul UAT Comuna Rus, judetul Sdlaj

Primarul comunei Rus ,
Avdnd in vedere:

- referatul nr. 726 /07.03.2022 intocmit de cétre responsabilul cu arhiva;
- prevederile art.8 din Legea nr.16/1996 privind Arhivele Nationale, republicata , cu modificarile
si completarile ulterioare ;
- prevederile art.10-15 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii §1 detinatorii de
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217/1996;
- prevederile art. 155, alin.(2), lit.(c) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , cu
modificérile si completarile ulterioare.

In temeiul art. 196 alin.(1), lit.(b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ , cu
modificérile §i completarile ulterioare.

DISPUN:

Art. 1._ Se aprobd Nomenclatorul arhivistic al documentelor create la nivelul UAT Comuna Rus pe
compartimente de specialitate , conform Anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteazi doamna Bora Ana-Maria -
responsabil cu arhiva , care va Tnainta Nomenclatorul arhivistic pentru confirmare , la Serviciul
Judetean Silaj al Arhivelor Nationale , iar dupa confirmare va distribui Nomenclatorul arhivistic
tuturor angajatilor care lucreaza cu documente , pentru a fi aplicat atat la inregistrarea documentelor
cat g1 la gruparea acestora tn dosare.

Art. 3. Prezenta dispozitie icd , prin grij '
; §€ comunica , prin grija secretarului general ' i
termenele legale, citre : : S

- Institutia Prefectului -Judetul Salaj;

- D-na Bora Ana-Maria - responsabil cu arhiva;
-Dosar dispozitii;

-Serviciul Judetean Salaj a Arhivelor Nationale :

-Se publi i i i
publica pentru aducere 1a cunostinta prin afisare si postare pe site-ul www.comunarus ro

PRIMAR
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ROMANIA
JUDETUL SALAJ
COMUNA RUS

APROBAT

Anexa la dispozitia nr.22/07.03.2022

SE CONFIRMA,

Seful Serviciului Judetean Salaj

Al Arhivelor Nationale

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC PENTRU DOCUMENTELE

CREATE LA NIVELUL UAT
COMUNA RUS, JUDETUL SALAJ

Aprobat prin dispozitia Nr.22/07.03.2022

Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului ggrme“ Obs.
IEsnAL] pistrare
(ani)
I. SECRETAR | A. 1. Monitorul oficial al judetului Silaj P
GENERAL Administrativ | 2. Hotéirari ale Consiliului Judetean, Ordine ale |
refectului, decizii
3. Norme metodologice, regulamente, circulare si P
alte acte de orientare, indrumare si sprijin emise
de autoritatile judetene si centrale, legislatie
4. Informari, adrese, riaspunsuri si alte lucrari 10
trimise din comuna autorittilor locale, judetene
i centrale
5. Evidenta audientelor tinute la nivelul comunej 10
6. Registru special cu evidenta petitiilor P
| 7. Petitii, cereri cu intreaga documentatie 10
8. Registru general de intrare-iegire a actelor i
9. Condicd de prezenti pentru aparatul primariei 5
10. Inventare ale fondurilor si colectiilor P
arhivistice. Liste de selectionare si aprobari
11. Nomenclatorul dosarelor P
12. Condica de corespondenti $i borderoul pentru P 15

expedierea corespondentei




"

specialitate ale consiliului local, ROF, ROI

TComparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)

13. Inventarul domeniului public §i privat al P
comunei
14. Dosar cuprinzand oferte de bunuri si servicii P
15. Acte veterani de rizboi P
16. Registru inventar biblioteca P
17. Corespondent interni, diversd, adrese 10
18. Acte secrete P
19. Registru index alfabetic P

B. Organizarea | 1. Dosarele gedintelor ordinare i extraordinare P

si functionarea | ale consiliului local cu intreaga documentatie,

autoritatii sesiuni, adundri generale

deliberative 2. Registrul cu evidenta hotirérilor adoptate de p
consiliul local, sedintelor
3. Graficul anual i tematica orientativa peniru 30
sedintele ordinare ale consiliului local
4. Registru special cu semndturile consilierilor P
privind participarea acestora la sedinte, sesiuni,
audiente
5. Dosarele privind activitatea comisiilor de P

6. Lucrari privind propunerile legate de atribuirea
sau schimbarea unor denumiri de piete, strazi,
scoli etc. Registru cu evidenta denumirii strazilor
s1 numerotarea gospodiriilor

7. Registru petitii, sesizari; petitiile si sesizarile
adresate autoritatiilor locale

g~}

8. Cereri consiliu local

9. Procese verbale delimitare UAT

10. Corespondentd consiliu local

11. Sistem national anticoruptie. Acte, situatii
consilier etica profesionala

o (||

C. Activitatca
specifica a
autoritatii
executive

1. Dispozitii emise de primar cu intreaga
documentatie prevazuti de lege

&)

2. Registru cu evidenta dispozitiilor

3. Lucrari referitoare la organizarea i

desfagurarea alegerilor prezidentiale, Senat si

Camera Deputatilor, europarlamentare si locale,
rocese verbale cu privire la rezultatele voturilor

4. _Documente cu privire la candidaturile pentru
rimar $i consiliu local

5. Lucrari privind consultarea populatiei prin
referendum




=5

Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de

pastrare
(ani)

6. Liste electorale permanente P

7. Lucrari privind recensamantul populatiei, P

animalelor, locuintelor

8. Lucrdri privind recensdmantul agricol P

9. Lucrari privind activitatea gtiintific, cultural- P

artistica, de tineret si sportivi

10. Acte privind organizarea pazei bunurilor si 10

valorilor

11. Programe de masuri, informiri privind 5

situaiile de urgentd, prevenirea si limitarea

cfectelor unor calamitati §i dezastre naturale,

rotectie civild, mobilizare
12. Activitatea de prevenire §i stingere a 3
| incendiilor

13. Activitatea Serviciului Voluntar pentru P

Situatii de Urgenta

14. Avize, acorduri date conform legii cu 15

intreaga documentatie aferenta lor

15. Informiri, note, constatiri privind adundrile 15 B

ublice

16. Procese verbale de constatare $1 sanctionare a P—J
contraventiilor

17. Activitatea Comisiei de aparare; A. L. A,
18. Propuneri, sesiziri, reclamatii si cereri
impreuna cu referatele $1 rdspunsurile privind
solutionarea lor, cereri ceti eni

19. Adeverinte, certificate, dovez in legaturi cu

situa_;ii care rezultd din evidentele serviciilor
ublice locale

24. Dosar coresponden a, adeverinte
1. Lucrari notariale (copii de pe inscrisuri
prezentate de pirti), regi

2. Documente privind deschiderea procedurij
succesorale

3 Registru privind evidenta sesizirilor pentru
deschidera procedurij Succesorale

D. Notariale gi
succesiuni
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Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)
E. Juridic 1.Registru cu evidenta cauzelor inaintate P

instantelor judecatoresti in care primiria,
consiliul local sau comuna este parte

2. Comunicari ale instantelor judecatoresti, P
parchetului etc. pentru aplicarea de pedepse unor
persoane, mandate, citatii, sentinte, acte comisia
de judecata

3. Evidenta adreselor primite de la instantele P
Judecitoresti in legaturd cu aplicarea legilor
fondului funciar si raspunsurile aferente,
contestatii, litigii fond funciar, contestatii

4. Dosare promovate la instantele de judecati P
civile, penale si de contencios administrative

5. Dosare cuprinzand documentatii de intibulare P
6. Notificari i documentatia aferente lor depuse P
in baza Legii nr.10/2001

7. Evidenta adreselor inaintate pentru P

modificarea titlurilor de proprietate, in baza unor
sentinte civile
8. Registru de procese verbale, note i constatiri P
ale autoritatilor judetene
| 9. Registru cu evidenta declaratiilor de avere
10. Dosar cuprinzind declaratiile de avere [
11. Registrul cu evidenta declaratiilor de interese
12. Dosar cuprinzand declaratiile de interese

13. Registru unic de control

14. Acte liberi initiativa T
1. Registre cu acte de nasterc
2. Registre cu acte de casdtorie
3. Registre cu acte de deces
4. Evidenta registrelor de stare civili
5. Lista codurilor numerice precalculate gi

evid-enl;a cu privire la atribuirea, inscrierea si
gestionarea acestora

6. Acte primare ce stau la baza inregistririi
nas'terii (adoptii, transcrieri, inregistriri tardive),
schimb de nume, ortografiere, retraducere
7. Declaratii de cisitorie s1 alte documente
necesare incheierii casitorie (inclusiv dosarele 1a

carc s-a renuntat
8. Acte primare ce stau la baza inregistrarii
decesului si a mortii prezumate

F. Starea civili

preda la
Dir.




-

Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)
9. Hotérari judecatoresti, dispozitii ale primarului p

si alte documente legale ce stau la baza
inscrierilor facute pe actele de stare civila,
rectificarea, completarea sau anularea acestora,
stabilirea filiatiei, divort

10. Registru special de divort si cereri divort 30
11. Cereri, adrese privind eliberarea certificatelor 15
de nastere si extraselor pentru uz oficial

12. Cereri, adrese privind eliberarea certificatelor 15
de casatorie gi extraselor pentru uz oficial

13.Cereri, adrese privind eliberarea certificatelor 15
de deces si extraselor pentru uz oficial

14. Registru cont certificate de stare civild 15

15. Registru cu evidenta nominali a eliberirii
certificatelor de stare civila

16. Evidenta certificatelor de stare civili 15
disparute in alb C. S.
17. Comunicari nasteri, modificari statutul civil P
al persoanelor fizice
18. Borderouri pentru depunerea livretelor 15
militare §i buletinelor, cartilor de identitate ale
decedatilor

19. Adrese inaintate buletine statistice 5
demografice
20. Registru de intrare-iesire a corespondentei de P se preda
stare civild, adrese, comuniciri de mentjuni cu la
privire la renuntarea, retragerea, acordarea sau Dir.

redobandirea cetitenici roméne Arhiv.
Nat.

271 Rarnnctiting
<1, ACUOTISUUITE acte I\J, C, D

22. Procese verbale de predare-primire a
eXercitarii atributiilor de ofiter de staro civild
23. Publicatii de casitorie primite de la alte

unitati administrative

24. Adrese regim matrimonial

25. Registru cu procese verbale de indrumare §i
control a activitatii de stare civili

28. Acte normative, preciziri, circulare transmise
de autorititi centrale $1 judetene, situatii stare
corespondenta, legi, radi

civila
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Comparti-
mentul

Subdiviziunea

Denumirea dosarului

Termen

de

pastrare
(ani)

Obs.

29. Situafu statistice privind activitatea de starc
civila

3

30. Mentiuni stare civila

31. Regisiru buleiing statistice

32. Corespondenta interna, diversa

G. Resurse

umanc

1. Organigrama, statul de functii, figele posturilor
si figele de evaluare a performantelor
profesionale individuale, fige de incadrare, fige
de apreciere

U |w ||

2. Lucrari ale comisiei de angajare $i promovare
in clasa gi grade profesionale, probleme de
personal, concursuri

80

3. Dosarele profesionale ale functionarilor
publici si dosarele personalului contractual si ale
demnitarilor

80

4. Lucrari, documente privind planificarea si
efectuarea concediilor de odihna, de studii ori
fara plata i a celor de maternitate i de ingrijire a
copilului pani la 2 ani sau, in cazul copiilor cu

handicap, pani la implinirea varstei de 3 ani

5. Figa de evidenta a personalului mobilizat si
corespondenta cu Centrul Militar al judetului,
corespondenta OMEPTA, SMPTA

6. Lucrari referitoare 1a perfectionarea pregatirii
rofesionale, cursuri de perfectionare

7. Dosar cuprinzand constituirea si lucrarile
comisiei paritare

8 . Dosar cuprinzind constituirea $1 lucrarile
comisiei de disciplini

ochimic
2. Lucrén' care stau la baza inscrierii in registrul
agricol, cereri CAP, fond silvic, carte cadastrali
3. C_ertiﬁcatc de producitor agricol, cereri
moto-rlAné, cereri lemne foc, cupoane agricole,
cerert ingragaminte, subventii agriculturd
4. Cereri reconstituirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor, intovirisiri
5.. Hotaréri ale comisiej Judetene de fond funciar
$1 sentinfe judecatoresti privind reconstituirea
dreptului de proprietate
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Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pasirare
(ani)
6. Lucriri in legaturd cu aplicarea legilor P
fondului funciar, Legea 18/1991; Legea
247/2005; Legea 165/2013; Legea 1/2000
7. Bilete de proprietate a animalelor, cotoare 5
certificate de producator
8. Fise cu norme CAP, registru evidentd zile i
muncd CAP
9. Lucrari in legdtura cu dezvoltarea cregterii 10
animalelor (prevenirea gi combaterea epizotiilor)
10. Adeverinte, certificate, dovezi in legdtura cu 5
situatii care rezulta din evideniele registrului
agricol, adeverinte APIA, cereri, reclamatii,
sesizari
11. Rapoarte statistice §i comunicdri cu Directia 10
Judeteana de Statistica
12. Contracte de arenda, contracte de vanzare P
cumparare, concesionare
13. Procese verbale OUG 72/2003, oug 117/2005 15
14. Cotoare bon valorice 5
15. Adrese i circulare transmise de autoritatile 3
centrale si judetene
16. Situatii privind fabricarea de rachiu 5
17. Registru gaj P
18. Registru special pentru infiintarea biletelor de P
ordin agricol
19. Documente in legdturi cu stabilirea cotei de 5
lana
.I;;CHIZI'IH z;r frgg;zme, 1. Studii, proicc.;tc,v propuneri privind q€zyoltarea P
URBANISI\/’I = z% ) economlco-fomal_a a comunei gi lqcah.taglor, la
VICEPRIMA’R e amplasarea in teritoriu a noilor obiective. Plan
urbanisticd anual de dezvoltare, plan de munca, indicatori de
__plan, contributii banegti
2. Planul urbanistic general, zonal si de detaliu P
ale localitatilor comunei
3. Registru cadastral P
4. Documente privind autorizarea constructiilor, P
desfiintarea acestora, eliberarea certificatuluj de
urbanism §i a avizului primarului
3. Registru special cu evidenta autorizatiilor de P

construire, de demolare, a certificatelor de
urbanism §i a avizelor primarului, precum si a
contraventiilor la incalcarile legale in materie




wiln

Comparti-
mentul

Subdiviziunea

Denumirea dosarului

Termen | Obs.
de
pastrare
(ani)

1.
AUTORITA-
TE
TUTELARA,
ASISTENTA
SOCIALA,

6. Lucrari privind organizarea circulatiei pe
drumurile publice, amenajarea parcarilor si
amplasarea panourilor publicitare

p

7. Studii, documentatii, note, informari privind
intretinerea drumurilor comunale si vicinale

8. Note, lucrari, informari privind evidenta si
intrefinerea monumentelor istorice, de
arhitecturd, a vestigiilor istorice, rezervatii
naturale, case memoriale etc.

9. Informdri, programe de mésuri privind igiena
§i salubritatea localitatilor, respectarea normelor
sanitare n comert, prevenirea i combaterea
bolilor §i daunatorilor, declaratii salubrizare,

deseuri

20

10. Protectia mediului inconjuritor

11. Raportari statistice, corespondent, adrese

12. Ecarisare teritoriului

13. Note, informari privind cini fird stapan

W (Lha (L | a

14. Circulare, note de control cu privire la
activitatea de urbanism

B. Administra- | 1. Reparatji capitale i curente ale imobilelor din

rea bunurilor

A. Autoritatea
tutelari

patrimoniu §i a celor ale céror lucriri se
finanteaza din bugetul local, investitii

2. Registru inventar, lucriri privind casarea,

declasarea si transferul bunurilor din inventarul
rimarieci, concesiuni

3. Documente privind Incheierea, concesionarea

ori darea in folosinta gratuiti a bunurilog din
atrimonial comune;, licitatie lemne

4. Evidenta lucririlor exccutate de citre

persoancle obligate g3 presteze ore de munci in

folosul comunitatii stabilite prin hotarare

Judecatoreasci

5. Evidenta autovechiculelor abandonate

6. Registru i documentele carc ay stat la baza

inregistrarii vehiculelor

7. Corespondenti

1. Anchete sociale, informiri, avize s1 alte lucriri

privind protectia $1 promovarea drepturilor
ersoanelor cu handica

2. Acte privind instituirea tutelei, curatele;,

adoptiei §i dirile de seama ale tutorilor,

corespondentd DMSS, autoritate tutelarj

10

10

15
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Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)
PROTECTIA | 3. Corespondentd cu instanta de tuteli 15
COPILULUI | B. Asistenti 1. Acte privind acordarea ajutorului social, a 5
sociala ajutorului privind incalzirea locuintei, evidenta

persoanelor care ndeplinesc aceste condiii si a
celor care beneficiazi de plata acestuia

2. Rapoarte statistice, borderouri si situatii 15
privind acordarea ajutorului social i a ajutorului
pentru incalzirea locuintei, foi de prezent, ajutor
social, disp. 416/2001; Legea 76/2002;
adeverinte, dispozitii, state de plati ajutoare
sociale

3. Evidenta persoanelor adulte lipsite de ocrotire, P
anchete sociale, adrese, propuneri pentru
internare in unititile de asistentd sociali: dosare
acreditare servicii sociale

4. Dosare privind acordarea alocatiei de nastere, 10
indemni zatii de nastere

3. Dosare privind acordarea alocatiei 10
complementare/sustinere, monoparentala,

suplimentara

6. Dosare privind acordarea trusoului nou- 15

nascuti, indemnizatie pentru cregterea copilului
7. Evidenta distribuirii laptelui praf pentry copii
8. Dosare privind acordarea sprijinului financiar
la constituirea familiei
9. Rapoarte statistice, borderouri §1 situatii
privind alocatii de stat, alocaiile de nagtere,
trusoul pentru nou-ndscuti, alocatii
f;omplcr_nentare sustinere, a sprijinului financiar
la constituirea familie;, marginalizare sociala,
lapte praf, asistentj personali
10.Situatii privind acordarea ajutoarelor pentru
persoane defavorizate din fondul de ajutor
curopean POAD

11. Evidenta persoanelor care beneficiazi de
_ajutoare alimentare care provin din stocurile de
intervenie comunitara destinate persoanelor
defavorizate, PEAD

12. Dosare privind acreditarea/reacreditarea
sim:vicii_lor .de asistentd social3, asistenti personali
1 Insofitori persoane cu handicap

13. Registru evidenta minorilor [ psiti de ocrotire
14. Corespondent, cereri
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Comparti-
mentul

Subdiviziunea

Denumirea dosarului Termen | Obs.
de

pastrare
(ani)

15.Contracte de munca asistenti 50
personali,muncitori necalificati
16.Dosare,.situatii privind acordarea tichetelor 15
educationale pentru gradinita 1.g.248/2015
17.Dosare , situatii privind tichete sociale pe 15
support electronic pentru sprijinirea categoriilor
de elevi defavorizati acordate din fonduri externe
nerambursabile OUG 133/2020

18.Situatii privind acordarea mastilor conform 15
L.G.148/2020
19.Situatii privind acordarea de mese calde pe 15
baza de tichete sociale pe suport electronic
acordate din fonduri externe nerambursabile
OUG 115/2020

C. Protectia
copilului

1. Hotarari ale Comisiei judetene pentru protectia P
copilului
2. Evidenta copiilor aflati in dificultate, a P
ajutoarelor acordate, anchete sociale, adrese etc.
3. Acte privind protectia gi promovarea 50
drepturilor copilului, comisia judeteana minori,
adulti

4. Dosare privind copii aflai in plasament 50

5. Corespondenti 5
6.Fise de monitorizare privind copiii cu parinti 15
plecati in strainatate conform HG.691/2015

IV. BUGET,
CONTABI-
LITATE,
IMPOZITE
SI TAXE

A. Buget,
contabilitate

1. Lucrari pregititoare si proiectul bugetului 10
anual in diferite variante

2. Bugetul local aprobat in sedinta Consiliului
Local cu defalcare pe trimestere a surselor de
venituri i a cheltuielilor, proiect de buget, buget
de stat pentru rizboi

3. Lucrari privind executarea bugetului local,
ajutor salubritate, tichete de masa, registru
ordine de plati

4. Conturi de executic bugetard lunari. Extrase
de cont i decontiiri cu trezoreria, deschideri de
credite, acte de banci, monitorizare cheltuieli de
personal,situatii dis onibilitati,note corectic CAB
5. Déri de seami contabile anuale $i trimestriale,
bilan contabil, situatii recapitulative;
monitorizarea cheltuielilor de personal ,situatii
Forexebug

6. Dare de seama statistic
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Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)
7. Documente privind operatiile de alimentare cu P

fondurni, rectificar ale bugetului, constituirea si
utilizarea rezervei bugetare

8. Evidenta contractelor pentru inchirierea, P
concesionarea ori darea in folosinta gratuita a
bunurilor din patrimoniu, contracte vanzare-

cumpdrare
9.Popriri salarii 15
10. State de plati, state de plati CAP, situatii 50

recapitulative, fond de salarii, pontaje,state de
functii,cereri DSP(asistent comunitar)

11. Evidenta ordinelor de deplasare 5
12. Documente contabile privind evidenta 10
patrimoniului comunei, facturi, ordonante de

_platé, situatii planificari, prognoza, fige sintetice

13. Acte de casa. Evidenta imprimatelor cu regim 10
special
14. Documente justificative privind calculul 50

drepturilor salariale. Fige de evidenti privind
refinerea i virarea fondului de sinitate, ajutor de
somaj, pensia suplimentari etc., contractul
colectiv de munca, indicatori salarizare, presaj,
fige fiscal,declaratii D112, ANRSC

15. Bonuri de transfer si bonuri de migcare 5

materiale

16. Registre, documente privind primirea, 3

receptionarea si consumul materialelor C. S.
aprovizionate

17. D_ocumente Justificative privind consumul de ‘ 3 ’ 7

energie electrica, termica, apa, combustibil,
telefon. Foi de parcurs, consum carburanti
lubrefianti gi rulaj anvelope ,
18. Documente ce stau la baza acordarii unor
sporuri salariale (salar de merit, conditii
deosebite de munci etc.), cereri concediu de
odihna

19. Procese verbale de control ale Curtii de
Conturi Silaj, CFP,rapoarte audit

20. Chitantiere ex. II , registre de casa ex. II, bon 5
de consum ex. II, facturi ex, II, III, cotoare CEC,
adeverinte rechizite,adeverinte salariati

21. Registru mijloace fixe P
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Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)
22. Documente de inventariere §i casare, ¥
declasare i de transfer ale bunurilor din
domeniul public si privat
23. Registru partizi venituri privind evidenta 10
incasarilor impozitelor i taxelor locale, activitati
extrabugetare gi fonduri legal constituite.
Registru materiale, registru cheltuieli, registru
ordine de platd, registru venituri
24. Documente privind achizifiile publice, P
licitatii, investitii
25. Program de audit intern, rapoarte activitate r
26. Note de receptie 10
27. Concedii medicale 10
28. Acte de bancd investitii P
29. Contracte prestari servicii 10
30. Dosar specimene semnaturi P
31. Inventar obiecte de inventar 10
B. Impozite §i | 1. Matricole de impunere (cladiri, particulari, P
taxe taxe mijloace transport, venituri neagricole, venit
icol)
2. Registre ROL si extrasele de ROL pentru P
impozite si taxe locale
3. Declaratii de impunere i acte de verificare si P
stabilire a impozitelor, taxelor locale si
amenzilor, titluri executorii, protocol cadru
insolvabili..Decizii de impunere
4. Dosare contribuabili instiingiri de plata, 0 |
somatii de plata
3. Cereri, contestatii, reclamatji, sesizari,
corespondentd privind impozitele i taxele locale,
Ingtintari taxa timbru, bonificatii, somati;
6. Confirmiri primire debite
8. Documente privind infiinjare propririi,
sechestru
?. Docfumentf.: care stau la baza scutirii de la plata
impozitelor si taxelor locale, liste ramigite,
bor.de_rou incasari, borderou debite scaderi,
radieri, Inmatriculiri auto.Hotarari impozite si
taxe.Configurari impozite
| 10. Certificate fiscale, atestate fiscale 10 |
11. Registru de casi 5
— | 12. Chitaitmm%#:i
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Comparti- Subdiviziunea | Denumirea dosarului Termen | Obs.
mentul de
pastrare
(ani)
13. Procese verbale de constatare a 15
contraventiilor, amenzi
14. Chitantiere ex. II, registru de casd ex. II 5
15.Acte de casa taxe si impozite 10




